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CONTPAQi Comercial Premium; como hacer el cierre
de ejercicio 2022

CONTPAQi«®

S8R Contabilidad

El cierre de ejercicio en CONTPAQi Contabilidad es un proceso que se realiza al finalizar un
ano fiscal para registrar los movimientos contables y fiscales de la empresa, asi como para
generar el ano siguiente en el sistema.
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El cierre de ejercicio permite obtener reportes financieros, de inventarios, de ventas, de
compras, de costos, de impuestos y de nominas, entre otros, que reflejan la situacion de la
empresa al cierre del ano

Como realizar el cierre de ejercicio en CONTPAQi
Contabilidad

EN RESUMEN: Para realizar el cierre de ejercicio en CONTPAQi Comercial Premium se deben
sequir los siguientes pasos:

1. Respalda tu empresa.

2. Cambia el periodo en el menu Cierre.

3. Crealapdlizade cierre en el menu Cierre.

4. Cierra el periodo/ejercicio en el menu Cierre.
5. Verifica el periodo vigente.

Esimportante realizar el cierre de ejercicio antes de emitir cualquier documento del
ano siguiente, ya que de lo contrario el sistema puede mostrar un error de que la
fecha del documento no pertenece a ningun ejercicio de la empresa.

Como realizar el cierre de ejercicio paso a paso en
CONTPAQi Comercial Premium

Al ejecutar un cierre de ejercicio, se cierra el ano anterior al vigente (ejercicio pasado); el
ejercicio vigente (presente) queda abierto y a su vez permitira abrir el nuevo ejercicio por
iniciar (futuro). En CONTPAQi Contabilidad solo es posible tener 2 ejercicios abiertos.

La siguiente entrada te muestra de manera grafica y descriptiva el proceso “Cierre de
ejercicio” en el sistema CONTPAQIi® Contabilidad, en cualquiera de sus versiones.

1. Respalda tu empresa

Siempre es recomendable realizar un respaldo de la empresa antes de realizar cambios
importantes o irreversibles en tu empresa, esto se puede hacer desde el menu Empresa /
Respaldar empresa(También oprimiendo la tecla F2 de tu teclado)y después en el botén
Procesar.
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¥} CONTPAQI® Contabilidad - ALSA INFORMATICA CURSO - SUP| | Respaldar empresa

Empresa Polizas  Reportes  Catdlogo  Activosfijos  Configu ® @) 5]
Empresas... < Ctrl+E= | Procesar | Mueve Ayuda Cerrar
Cerrar empresa (i) Muevo respaldo

Datos del respaldo

Respaldar empresa... <F2>
Empresa:  ALSAINFORMATICA CURSD

Restaurar ernpresa... <F3»

Ruta: * CACompac\Empresas\ctALSA_INFORMATICA_CURSOV F3
. Respaldo: * ctAlLSA_INFORMATICA_CURSO -20231208-1703.bak
Uzuarios »
Fecha respaldo 08/12/2023 Hora respalde 17:03
Utilerias * Respaldos existentes:

2. Cambia de periodo
Ve al menu: Cierre > Cambiar periodo...

Captura el numero 14 en el periodo vigente para que le indiques al sistema que se
estara haciendo el cierre del ejercicio, y da click en aceptar.

1 Cambiar periode *
Cierre  Ayuda
| Cierre del periode/gjercicio... 1 @ @ E
Péliza de cierre... Aceptar | Ayuda Cerrar

Contabilidad Electrénica... -
f: :- Cambiar el pericdo vigente

Eliminar pericdos anteriores...

Cambiar periodo vigente

Estado del negocio.. Fecha inicial del ejercicio:  01/01/22

Cambiar periodo... Fecha final del ejercio: 222
oo oo - Periodos en el ejercicio: 12
Conciliacién bancaria...
Conciliacion contable... ] ]
Periodo vigente: * [14]
Péliza de ajuste por diferencia cambiaria... Fecha de inicio del periodo: 311222

] o Fecha final del periodo: INNM222
Generar Pdliza de apertura de saldos iniciales..,

* Obligatorio

3. Creala podliza de cierre

Ve al menu: Cierre > Poliza de cierre...
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Captura la cuenta que se estara afectando. Después presiona en el boton Procesary
permite que finalice el proceso.

La cuenta que se utiliza en este proceso debe ser de naturaleza Capital Acreedora
y contendra la utilidad del ejercicio al saldar las cuentas de resultados.

Cierre .Iﬁl.}"uda Péliza de cierre *
Cierre del periodo/gjercicio... © . 3
Procesar | Ayuda Cerrar
Péliza de cierre...
9 La cuenta de cierre debe ser Afectable (Uttimo nivel). -
Contabilidad Electrénica... Il (e 5 INFORMACION
Cuenta de cierre: Definicion:
El L. . d t ) Cuenta:* 3-1-00-00-0000-000 F3 Crea la pliza de cierre del ejercicio.
Iminar penocdos: anteriores...,
Recomendaciones:
Péliza de cierre:
Estade del negocio... Tpo:  Diario Respaldar empresa
1 H Fecha: 3112022 Resultado:
Cambiar Eernoc do... Nimero 1 La poliza de cierre cancela los saldos de las
B — cuentas de resultados al cerrar un ejercicio.
Conciliacién bancaria... * Obligatorio

4. Cierra periodo/ejercicio
Ve al menu: Cierre > Cierre del periodo/ejercicio...

Revisa que el ejercicio a cerrar sea el correcto, asi como las fechas del nuevo ejercicio
y nuevo periodo, después presiona el boton “Procesar”y espera a que finalice el

proceso.
Cierre de ejercicio *
. © | @. 3
L Cierre A}ruda Procesar | Ayuda Cerrar
] Cierre del periodo/gjercicic...
Péliza de cierre... Detalle del proceso INFORMACION
Ejercicio a cerrar: 2022 Definicion:
il slal Cierra el ejercicio actual de la empresa.
Contabilidad Electronica... Inicio del nueve perindo: 01/01/23 ! &
L . . Fin del nuevo periodo: 3023 n TR
Eliminar pericdos anteriores...
Inicie del nuevo ejercicio: 01401723 Respaldar empresa
Fin del nuevo ejercicio: IMN223 Resultado:

Estado del negocio...

El ejercicio se cierra y la empresa queda lista
para empezar a trabajar en el nuevo
ejercicio.

* Obligatorio

5. Verifica el periodo vigente

Ve al menu: Cierre > Cierre del periodo/ejercicio...
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Revisa que el periodo a cerrar muestre el numero 1y que se muestren las fechas del periodo
vigente. Con esto has terminado el proceso del cierre de ejercicio.
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Procesar | Ayuda Cerrar

Detalle del proceso INFORMACION

Periodo a cerrar; 1 Definicion:

Cierra el pericdo actual de la empre=a.
Inicio del nuevo periodo: 01022023

Fin del nuevo periodo: 28022023 .

Recomendaciones:
Inicio del ejercicio: 01/012023 Re=zpaldar empresa
Fin del ejercicio: IMTM22023 Resultado:

El periodo =& cierra v la empresa queda lizta
para empezar a trabajar en el nuevo pericdo.

* Obligatorio

Como solicito ayuda de un asesor CONTPAQi

En este punto debiste finalizar exitosamente el proceso de cierre de ejercicio.

Recuerda que sirequieres ayuda de un Asesor CONTPAQI. puedes comunicarte a traves del
WhatsApp de soporte y solicitar orientacién.

Solicita Soporte CONTPAQI

www.alsainformatica.com.mx
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